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รายละเอียด วันที่

เมื่อดําเนินการแลว  ใหทําเครื่องหมาย  ใน ดําเนินการ

พิธีสักการะสิ่งศักดิ์สิทธิ์

1 สถานที่    สิ่งศักดิ์สิทธิ์บริเวณดานขางอาคาร 2   สํารวจความเรียบรอยของตําแหนงรองรับการจัดวาง  8 มี.ค. 56 คุณกนกวรรณ  - พื้นที่บนหิ้งศาลตอง

กรมตรวจบัญชีสหกรณ  ประกอบดวย        กระถางธูป  แจกันดอกไม  จุดวางถวายพวงมาลัย สะอาดสามารถ

  1.1 ศาลสมเด็จพระปยมหาราช      (กลาง)        และเครื่องสักการะ รองรับการจัดวาง

  1.2 ศาลกรมพระจันทบุรีนฤนาท     (ซาย)   สํารวจความพรอมของตําแหนงการจัดวางโตะ  8 มี.ค. 56 คุณกนกวรรณ เครื่องสักการะชุดใหม

  1.3 ศาลคุณพระบํารุงราษฎร          (ขวา)        สําหรับวางพักเครื่องสักการะ ณ บริเวณใกลศาล ไดเพียงพอ

  1.4 ศาลแมยาตาบ   สํารวจความพรอมของตําแหนงเสาของศาล  8 มี.ค. 56 คุณกนกวรรณ  - สํารวจความสะอาด

       เพื่อรองรับการผูกผาแพรสี (จัดความเรียบรอยของ เรียบรอยบริเวณรอบ ๆ ศาล

       ผาแพรสีเดิมที่มีอยูดวย)  พรอมกําหนดจุดและเสา

       ตนที่จะผูกผาแพรสี

2 อุปกรณเครื่องใช

  2.1 กระถางธูป  (จํานวน 4 กระถาง)   สํารวจทําความสะอาด / ปรับ / เติม / ทรายหรือ  8 มี.ค. 56 คุณกนกวรรณ

       ขาวสารในกระถางธูป  เพื่อสามารถรองรับการปก

กิจกรรม "พิธีสักการะสิ่งศักดิ์สิทธิ์"

ลําดับ กิจกรรม ผูรับผิดชอบ หมายเหตุ

แผนปฏิบัติการ

งานวันสถาปนากรมตรวจบัญชีสหกรณ

วันอังคารที่ 12 มีนาคม 2556

กลุมประสานราชการ
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รายละเอียด วันที่

เมื่อดําเนินการแลว  ใหทําเครื่องหมาย 9 ใน � ดําเนินการ
ลําดับ กิจกรรม ผูรับผิดชอบ หมายเหตุ

       ยึดธูปใหมไดอยางสะดวกและมั่นคง  พรอมเก็บ

       กานธูปเดิมใหเรียบรอย  จัดวางกระถางธูปบนศาล

       ในตําแหนงที่เหมาะสม

  2.2 เชิงเทียนและเทียน  (จํานวน 4 คู)  � ทําความสะอาดเชิงเทียนพรอมการปกเทียนเลมใหม  8 มี.ค. 56 คุณกนกวรรณ จัดใหมีเทียนสํารอง

       ใหอยูในตําแหนงตั้งตรงและมั่นคง   ปลายไสเทียน จํานวน 2 คู

       พรอมรับการจุดตอจากเทียนชนวน  และจัดวาง

       คูเชิงเทียนบนแตละศาลในตําแหนงที่เหมาะสม

  2.3 ชุดเทียนชนวน  (จํานวน 1 ชุด)  � จัดเตรียม / ทําความสะอาดดามเทียนชนวน  8 มี.ค. 56 คุณพวงทอง ผูรับผิดชอบตองจัด

       และปกยึดเทียนกับดามเทียนชนวนใหมั่นคง เทียนชนวนและดาม

 � เตรียมไฟแช็ค 2 อัน (ไวที่โตะพักเครื่องสักการะ  8 มี.ค. 56 คุณพวงทอง ปกเทียนชนวนใหพรอม

       ขางศาล 1 อัน กับพกไวที่ผูมีหนาที่ยื่นเทียนชนวน (ยื่นเทียนชนวน) ใชงานกอนวันงาน

       ใหประธานในพิธีฯ 1 อัน) ไมนอยกวา 1 วัน

 � เทียนชนวน จัดไวใชจริง 1 ชุด และจัดใหมีสํารอง และผูทําหนาที่ยื่น

        ไมนอยกวา 1 ชุด เทียนชนวนใหกับ

ประธานในพิธีตองชี้นํา

จุดหรือตําแหนงและ

เสาที่จะผูกผาแพรสี ,

แจงตําแหนงการจัดวาง

คําถวายอาหารเพื่อ

ประธานในพิธีทราบ
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รายละเอียด วันที่

เมื่อดําเนินการแลว  ใหทําเครื่องหมาย 9 ใน � ดําเนินการ
ลําดับ กิจกรรม ผูรับผิดชอบ หมายเหตุ

 � เตรียมโคมไฟชนวน  พรอมใชงานได  โดยจัดวางไว  8 มี.ค. 56 คุณกนกวรรณ ซอมแซมทําความ

       ที่โตะพักเครื่องสักการะ จํานวน 1 โคม สะอาด  จัดหา/เติม

       และสํารองตะเกียงไมนอยกวา 1 ดวง ไสเทียน/น้ํามัน และให

พรอมใชงานไดกอน

เวลา 06.00 น.

  2.4 โตะ  (จํานวน 4 ตัว)  � จัดโตะพรอมผาคลุม  ตั้งวางไวบริเวณใกลศาล  12 มี.ค. 56 คุณกนกวรรณ

       สมเด็จพระปยมหาราช 3 ตัว  และใกลศาลแมยาตาบ

       1 ตัว  ขนาดของโตะสามารถรองรับการวางพัก

       เครื่องสักการะตาง ๆ ไดเพียงพอ

  2.5 ผาแพร 7 สี (จํานวน 7 ชุด)  � จัดผาแพร 7 สี จํานวน 7 ชุด  6 มี.ค. 56 คุณอัจฉราพร ผาแพรสี ผูกแตละศาล

       - ความยาว 2.00 เมตร จํานวน 3 ชุด (ศาล 3 ศาล) ศาลละ 1 เสา (รวม 3 ชุด)

       - ความยาว 2.00 เมตร จํานวน 4 ชุด (ศาลแมยา) และผูกที่ศาลแมยาตาบ

4 เสา (รวม 4 ชุด)

  2.6 พาน      � จัดเตรียมพาน ขนาดใหญ จํานวน 1 พาน สําหรับ  11 มี.ค. 56 คุณกนกวรรณ

         - ขนาดใหญ   1  พาน        รองรับการจัดวางพวงมาลัยไดทั้งหมด 40 พวง

         - ขนาดกลาง  1  พาน  � จัดเตรียมพาน ขนาดเล็ก จํานวน 3 พาน สําหรับ  11 มี.ค. 56 คุณกนกวรรณ

         - ขนาดเล็ก     3  พาน        รองรับการจัดวางพวงมาลัยพานละ 1 พวง  เพื่อสลับ

       สงใหกับประธานในพิธีฯ ถวายพวงมาลัยแตละจุด

       บริเวณศาลสมเด็จพระปยมหาราช

 � จัดเตรียมพาน ขนาดกลาง จํานวน 1 พาน เพื่อ  11 มี.ค. 56 คุณกนกวรรณ

        รองรับพวงมาลัย 4 พวง สําหรับศาลแมยาตาบ  (4 เสา)
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รายละเอียด วันที่

เมื่อดําเนินการแลว  ใหทําเครื่องหมาย 9 ใน � ดําเนินการ
ลําดับ กิจกรรม ผูรับผิดชอบ หมายเหตุ

3 ดอกไมธูปเทียน

 3.1 ธูป   � เตรียมธูป  โดยจัดเปนชุด (มัดหรือพันดวยกระดาษ  8 มี.ค. 56 คุณอัจฉราพร  - ธูป 10 หอ ๆ ละ 100 ดอก

     สําหรับสักการะศาล        บาง ๆ ที่ปลายธูปทั้ง 2 ขาง) คุณพวงทอง  -จัดภาชนะใสธูปใหเพียงพอ

       - ศาลสมเด็จพระปยมหาราช (กลาง)  9  ดอก        - ชุด 9 ดอก  จํานวน  40  ชุด คุณกนกวรรณ    สําหรับบริการคณะขาราชการ

       - ศาลกรมพระจันทบุรีนฤนาท (ซาย)  5  ดอก        - ชุด 7 ดอก  จํานวน  40  ชุด    ผูรวมพิธีฯ

       - ศาลคุณพระบํารุงราษฎร (ขวา)  5  ดอก        - ชุด 5 ดอก  จํานวน  80  ชุด

       - ศาลแมยาตาบ  7  ดอก

 3.2 แจกันดอกไม  (จํานวน 4 คู)  � จัดเตรียม / ทําความสะอาดแจกันดอกไม  8 มี.ค. 56 คุณอัจฉราพร หากพบแจกันชํารุดให

       จํานวน 4 คู คุณพวงทอง จัดหาใหมใหเรียบรอย

 3.3 ดอกไม  (จาํนวน 8 ชุด)  � จัดเตรียมดอกไมสด จํานวน 8 ชุด สําหรับปกแจกัน  12 มี.ค. 56 คุณอัจฉราพร

คุณพวงทอง

    สําหรับสักการะสิ่งศักดิ์สิทธิ์ตึกกลาง

     - หองพระ  ตึกกลาง ชั้น 3  � จัดเตรียมดอกไมสด 1 ชุด  12 มี.ค. 56 คุณอัจฉราพร

     - บริเวณตําแหนงไหวเจาของบาน ตึกกลาง ชั้น 3  � พวงมาลัย 1 พวง คุณพวงทอง

     - หองพระในหองอธิบดี ตึกกลาง ชั้น 2  � จัดเตรียมดอกไมสด 1 ชุด พวงมาลัย 1 พวง คุณอัจฉรา

     - รูปหลอสมเด็จพระปยมหาราช  � จัดเตรียมพวงมาลัย 1 พวง

     - พระฉายาลักษณพระเจาบรมวงศเธอ  � จัดเตรียมพวงมาลัย 1 พวง

        กรมพระจันทบุรีนฤนาถ องคตนราชสกุล

        "กิติยากร" บริเวณโถงหนาหองอธิบดี

      - หองพระในหองที่ปรึกษา อตส.  � จัดเตรียมพวงมาลัย 1 พวง
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รายละเอียด วันที่

เมื่อดําเนินการแลว  ใหทําเครื่องหมาย 9 ใน � ดําเนินการ
ลําดับ กิจกรรม ผูรับผิดชอบ หมายเหตุ

4 ภาชนะใสอาหาร

 4.1 จัดภาชนะใสอาหาร  จํานวน 4 ชุด  � จัดเตรียมโตก  จํานวน 4  ชุด  8 มี.ค. 56 คุณกนกวรรณ

       - สําหรับสักการะศาล 3 ชุด  � จัดเตรียมถวยอาหารคาว/หวาน  จํานวน  4  ชุด  8 มี.ค. 56 คุณกนกวรรณ

       - สําหรับสักการะศาลแมยาตาบ 1 ชุด        - 1 ชุด ประกอบดวย ถวย  9 ใบ และ ชอนสั้น 1 คัน

 � จัดเตรียมแกวน้ํา  จํานวน 4 ใบ  8 มี.ค. 56 คุณกนกวรรณ

 4.2 จัดภาชนะใสอาหาร  จํานวน 2 สํารับ  � จัดเตรียมสํารับอาหาร 2 ชุด  8 มี.ค. 56 คุณกนกวรรณ

       - สําหรับไหวพระพุทธ 1 สํารับ (ตึกกลางชั้น 3)        - 1 ชุด ประกอบดวย ถวยเล็ก 7 ใบ ชอนสั้น 1 คัน และ

       - สําหรับไหวเจาของบาน (ตึกกลางชั้น 3)            แกวน้ํา 1 ใบ

5 อาหารและผลไม

  จัดอาหารคาว/หวาน/ผลไม

   5.1 สําหรับสักการะศาล 4 ชุด    5.1 สําหรับสักการะศาล 4 ชุด  12 มี.ค. 56 คุณอัจฉราพร  - อาหารคาว

       - 1 ชุด  ประกอบดวย เสร็จเรียบรอย คุณกนกวรรณ    ประกอบดวย

          ขาวสวย 1 ถวย + ชอน 1 คัน กอนเวลา 06.00 น. คุณพวงทอง   ผัด   1 อยาง

         อาหารคาว  5 อยาง   ตม   1 อยาง

         อาหารหวาน  2 ชนิด   ทอด 1 อยาง

         ผลไม  1 ชนิด  - ขนมหวาน  เชน

         น้ํา  1 แกว    ทองหยิบ , ทองหยอด

   5.2 - สําหรับไหวพระพุทธ 1 สํารับ (ตึกกลางชั้น 3)    5.2 สําหรับไหวพระพุทธ/เจาของบาน 2 สําหรับ    ฝอยทอง

          - สําหรับไหวเจาของบาน 1 สํารับ (ตึกกลางชั้น 3)        - 1 สําหรับ  ประกอบดวย  - ผลไม เชน สม  แอปเปล

          ขาวสวย 1 ถวย + ชอน 1 คัน
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รายละเอียด วันที่

เมื่อดําเนินการแลว  ใหทําเครื่องหมาย 9 ใน � ดําเนินการ
ลําดับ กิจกรรม ผูรับผิดชอบ หมายเหตุ

         อาหารคาว  5 อยาง   

         อาหารหวาน  2 ชนิด

         ผลไม  1 ชนิด และน้ํา 1 แกว

6 เบ็ดเตล็ด  � ผาเย็น  11 มี.ค. 56 คุณอัจฉราพรและทีม

 � กระดาษทิชชู

 � น้ํามันไฟแช็ค

 � ไฟแช็ค

 � ชุดตะเกียงไส 1 ชุด

 � ไสตะเกียง (สํารอง)

 � น้ํามันตะเกียง

 � คํากลาวถวายอาหาร วางไวในตําแหนงที่

ประธานในพิธีฯ มอง

เห็นไดชัดเจน เชน 

ขอบของโตกอาหาร

7 หลังเสร็จสิ้นพิธีสักการะศาล  � ดูแลจัดเก็บอุปกรณเครื่องใชหลังเสร็จสิ้นพิธี  12 มี.ค. 56 คุณอัจฉราพรและทีม  - อุปกรณเครื่องใชที่

       ใหเรียบรอย หยิบยืมมาใหทําความ

สะอาด และสงใชคืนโดยเร็ว

 - สําหรับโคมไฟชนวน

ใหทําความสะอาดกอน

เก็บรักษา
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รายละเอียด วันที่

เมื่อดําเนินการแลว  ใหทําเครื่องหมาย 9 ใน � ดําเนินการ
ลําดับ กิจกรรม ผูรับผิดชอบ หมายเหตุ

8 เจาหนาที่อํานวยความสะดวกขณะอธิบดี  � จุดโคมไฟชนวน  12 มี.ค. 56 คุณกนกวรรณ ผูรับผิดชอบการสง

ทําพิธีสักการะ (สิ่งศักดิ์สิทธิ์บริเวณดานขาง  � จุดธูป คุณพวงทอง เทียนชนวนใหทํา

อาคาร 2 กตส.)  � จุดเทียนชนวน คุณอัจฉราพร หนาที่ชี้นําจุด/ตําแหนง

 8.1 อตส.  � สงเทียนชนวน - ธูป - พวงมาลัย - ผาแพร คุณพวงทอง เสาตนที่จะผูกผาแพรสี

 � สงผาเย็นสําหรับเช็ดมือ คุณกนกวรรณ แจงตําแหนงการวาง

 8.3 รตส. (1)  � สงธูป - พวงมาลัย คุณจันทรเพ็ญ อาหาร  แจงลําดับการ

ไหวสักการะศาล 4 ศาล

 8.4 รตส. (2)  � สงธูป - พวงมาลัย คุณพิรเศรษฐ

 8.5 ผูเชี่ยวชาญ  � สงธูป - พวงมาลัย คุณสนันตลักษณ

9 สถานที่ : สิ่งศักดิ์สิทธิ์ ณ ตึกกลาง สํารวจ / จัดเตรียมดูแลความเรียบรอย / จัดหาเครื่อง  8 มี.ค. 56 คุณสนันตลักษณ คุณกนกวรรณจัดหา

เฉพาะจุดที่ อตส.ทําพิธีสักการะ สักการะใหครบถวน  ประกอบดวย  ธูปเทียน  เทียนชนวน ดอกไม/พวงมาลัย ให

  9.1 หองพระ  ตึกกลาง ชั้น 3 ดอกไม  พวงมาลัย  และดูแลอํานวยความสะดวกขณะ หนาหอง อตส.

  9.2 บริเวณตําแหนงไหวเจาของบาน ตึกกลาง ชั้น 3 อธิบดี ทําพิธีสักการะ

  9.3 หองพระในหองอธิบดี ตึกกลาง ชั้น 2  � แจกันพรอมดอกไม  จุดละ 1 คู

  9.4 รูปหลอสมเด็จพระปยมหาราช  � พวงมาลัย จุดละ 1 พวง  12 มี.ค. 56 คุณสนันตลักษณ คุณอัจฉรา  สํารวจความพรอม

  9.5 พระฉายาลักษณพระเจาบรมวงศเธอ  � จัดเตรียมพาน ขนาดเล็ก จํานวน 3 พาน ของแจกัน  ดอกไม  พวงมาลัย

         กรมพระจันทบุรีนฤนาถ องคตนราชสกุล  � จัดเตรียมธูป  เทียน  เทียนชนวน  ไฟแชค็ พาน  ธูป  เทียน  เทียนชนวน

         "กิติยากร" บริเวณโถงหนาหองอธิบดี ไฟแช็ค  และเปนผูจุดและยื่น

เทียนชนวน/พวงมาลัย ให อตส.
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รายละเอียด วันที่

เมื่อดําเนินการแลว  ใหทําเครื่องหมาย 9 ใน � ดําเนินการ
ลําดับ กิจกรรม ผูรับผิดชอบ หมายเหตุ

10 การแตงกายของเจาหนาที่ในสังกัด  � แตงกายดวยชุดสุภาพ  12 มี.ค. 56 บุคลากรในสังกัด

กลุมประสานราชการ  กปก. ทุกทาน

 � บุคลากรทุกทานพรอมเพรียงเพื่อปฏิบัติงาน  12 มี.ค. 56 บุคลากรในสังกัด

       กอนเวลา 06.00 น. ในวันที่ 12 มี.ค. 56  กปก. ทุกทาน

11 ซักซอมการดําเนินกิจกรรม : พิธีสักการะ  � ซักซอมบุคลากรในกลุมประสานราชการเพื่อการ  7 มี.ค. 56 ผอ.กปก. นัดหมายเพื่อซักซอม/

สิ่งศักดิ์สิทธิ์        ดําเนินการตามแผนปฏิบัติการฯ ปรับปรุงแผนปฏิบัติการ

และ Assign งานให

เปนปจจุบัน

12 อื่น ๆ ไดแก กิจกรรมอื่น ๆ ที่เกี่ยวของ (ถามี)  � 

ตามแตจะมีผูเสนอ  � 

 � 

 �

 � 

 �

 � 

ขอมูล   :  22 ม.ค. 56

กลุมประสานราชการ





กาํหนดการ วนัองัคารที ่๑๒ มนีาคม ๒๕๕๖

ณ กรมตรวจบัญชีสหกรณ์

วนัองัคารที่ 12 มนีาคม 2556
06.30 - 07.00 น.  ทาํบุญตกับาตรพระสงฆ์ 62 รูป

07.00 - 07.30 น.  พธิสีกัการะสิง่ศักดิส์ทิธิ์

07.30 - 09.00 น.  หนว่ยงานต่างๆมารว่มแสดงความยนิดี

- ลงทะเบยีน และถ่ายภาพ

08.00 - 09.00 น.  ผูไ้ดร้ับรางวลัดเีดน่ ลงทะเบยีน ซกัซอ้มการรับรางวลั

09.00 - 10.00 น.  พธิมีอบโลแ่ละประกาศเกยีรตคิณุ รางวลัดเีดน่

- อธบิดกีรมตรวจบญัชสีหกรณ ์กล่าวแสดงความยินดี

10.00 - 10.15 น.  ถ่ายภาพ  - ผู้บริหาร

- ผู้รับโลแ่ละประกาศเกยีรตคิณุ

- ภาพหมู่

10.15 - 12.00 น.  พธิสีงฆ์

- จดุธปูเทยีนบชูาพระรัตนตรยั สวดมนตเ์จริญพระพุทธมนต์

- การทาํบุญอทุิศสว่นกศุลให้กับผูล้ว่งลับ 

- เลีย้งพระเพล  ผู้บริหาร 9 ทา่น ประเคน 

12.00 - 14.00 น.  ผู้รว่มงาน รว่มรับประทานอาหารกลางวนั (บุฟเฟ่ต)์

14.00 น.  เสรจ็พธิี

หมายเหต ุ  - การแตง่กาย    : ข้าราชการกรม  ชดุข้าราชการสกีาก ี(แขนสัน้/ยาว) :  ลูกจ้างประจํา/พนักงานราชการ  ชดุสทูดํา/เข้ม

- บริการยานพาหนะ ออกจากโรงแรม – กตส. เวลา 05.30 น. จํานวน                                        8 คัน (เฉพาะผู้ใส่บาตร)



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพบรรยากาศ 
การเตรยีมงาน 
12 มี.ค. 56 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 

 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 

 
 
 

 



 
 
 
 
 

 
 
 
 



 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 




