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รายละเอียด วันที่

เมื่อดําเนินการแลว  ใหทําเครื่องหมาย  ใน ดําเนินการ

พิธีสักการะสิ่งศักดิ์สิทธิ์

1 สถานที่    สิ่งศักดิ์สิทธิ์บริเวณดานขางอาคาร 2   สํารวจความเรียบรอยของตําแหนงรองรับการจัดวาง  8 มี.ค. 56 คุณกนกวรรณ  - พื้นที่บนหิ้งศาลตอง

กรมตรวจบัญชีสหกรณ  ประกอบดวย        กระถางธูป  แจกันดอกไม  จุดวางถวายพวงมาลัย สะอาดสามารถ

  1.1 ศาลสมเด็จพระปยมหาราช      (กลาง)        และเครื่องสักการะ รองรับการจัดวาง

  1.2 ศาลกรมพระจันทบุรีนฤนาท     (ซาย)   สํารวจความพรอมของตําแหนงการจัดวางโตะ  8 มี.ค. 56 คุณกนกวรรณ เครื่องสักการะชุดใหม

  1.3 ศาลคุณพระบํารุงราษฎร          (ขวา)        สําหรับวางพักเครื่องสักการะ ณ บริเวณใกลศาล ไดเพียงพอ

  1.4 ศาลแมยาตาบ   สํารวจความพรอมของตําแหนงเสาของศาล  8 มี.ค. 56 คุณกนกวรรณ  - สํารวจความสะอาด

       เพื่อรองรับการผูกผาแพรสี (จัดความเรียบรอยของ เรียบรอยบริเวณรอบ ๆ ศาล

       ผาแพรสีเดิมที่มีอยูดวย)  พรอมกําหนดจุดและเสา

       ตนที่จะผูกผาแพรสี

2 อุปกรณเครื่องใช

  2.1 กระถางธูป  (จํานวน 4 กระถาง)   สํารวจทําความสะอาด / ปรับ / เติม / ทรายหรือ  8 มี.ค. 56 คุณกนกวรรณ

       ขาวสารในกระถางธูป  เพื่อสามารถรองรับการปก

กิจกรรม "พิธีสักการะสิ่งศักดิ์สิทธิ์"

ลําดับ กิจกรรม ผูรับผิดชอบ หมายเหตุ

แผนปฏิบัติการ

งานวันสถาปนากรมตรวจบัญชีสหกรณ

วันอังคารที่ 12 มีนาคม 2556

กลุมประสานราชการ
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รายละเอียด วันที่

เมื่อดําเนินการแลว  ใหทําเครื่องหมาย  ใน ดําเนินการ
ลําดับ กิจกรรม ผูรับผิดชอบ หมายเหตุ

       ยึดธูปใหมไดอยางสะดวกและมั่นคง  พรอมเก็บ

       กานธูปเดิมใหเรียบรอย  จัดวางกระถางธูปบนศาล

       ในตําแหนงที่เหมาะสม

  2.2 เชิงเทียนและเทียน  (จํานวน 4 คู)   ทําความสะอาดเชิงเทียนพรอมการปกเทียนเลมใหม  8 มี.ค. 56 คุณกนกวรรณ จัดใหมีเทียนสํารอง

       ใหอยูในตําแหนงตั้งตรงและมั่นคง   ปลายไสเทียน จํานวน 2 คู

       พรอมรับการจุดตอจากเทียนชนวน  และจัดวาง

       คูเชิงเทียนบนแตละศาลในตําแหนงที่เหมาะสม

  2.3 ชุดเทียนชนวน  (จํานวน 1 ชุด)   จัดเตรียม / ทําความสะอาดดามเทียนชนวน  8 มี.ค. 56 คุณพวงทอง ผูรับผิดชอบตองจัด

       และปกยึดเทียนกับดามเทียนชนวนใหมั่นคง เทียนชนวนและดาม

  เตรียมไฟแช็ค 2 อัน (ไวที่โตะพักเครื่องสักการะ  8 มี.ค. 56 คุณพวงทอง ปกเทียนชนวนใหพรอม

       ขางศาล 1 อัน กับพกไวที่ผูมีหนาที่ยื่นเทียนชนวน (ยื่นเทียนชนวน) ใชงานกอนวันงาน

       ใหประธานในพิธีฯ 1 อัน) ไมนอยกวา 1 วัน

  เทียนชนวน จัดไวใชจริง 1 ชุด และจัดใหมีสํารอง และผูทําหนาที่ยื่น

        ไมนอยกวา 1 ชุด เทียนชนวนใหกับ

ประธานในพิธีตองชี้นํา

จุดหรือตําแหนงและ

เสาที่จะผูกผาแพรสี ,

แจงตําแหนงการจัดวาง

คําถวายอาหารเพื่อ

ประธานในพิธีทราบ
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รายละเอียด วันที่

เมื่อดําเนินการแลว  ใหทําเครื่องหมาย  ใน ดําเนินการ
ลําดับ กิจกรรม ผูรับผิดชอบ หมายเหตุ

  เตรียมโคมไฟชนวน  พรอมใชงานได  โดยจัดวางไว  8 มี.ค. 56 คุณกนกวรรณ ซอมแซมทําความ

       ที่โตะพักเครื่องสักการะ จํานวน 1 โคม สะอาด  จัดหา/เติม

       และสํารองตะเกียงไมนอยกวา 1 ดวง ไสเทียน/น้ํามัน และให

พรอมใชงานไดกอน

เวลา 06.00 น.

  2.4 โตะ  (จํานวน 4 ตัว)   จัดโตะพรอมผาคลุม  ตั้งวางไวบริเวณใกลศาล  12 มี.ค. 56 คุณกนกวรรณ

       สมเด็จพระปยมหาราช 3 ตัว  และใกลศาลแมยาตาบ

       1 ตัว  ขนาดของโตะสามารถรองรับการวางพัก

       เครื่องสักการะตาง ๆ ไดเพียงพอ

  2.5 ผาแพร 7 สี (จํานวน 7 ชุด)   จัดผาแพร 7 สี จํานวน 7 ชุด  6 มี.ค. 56 คุณอัจฉราพร ผาแพรสี ผูกแตละศาล

       - ความยาว 2.00 เมตร จํานวน 3 ชุด (ศาล 3 ศาล) ศาลละ 1 เสา (รวม 3 ชุด)

       - ความยาว 2.00 เมตร จํานวน 4 ชุด (ศาลแมยา) และผูกที่ศาลแมยาตาบ

4 เสา (รวม 4 ชุด)

  2.6 พาน       จัดเตรียมพาน ขนาดใหญ จํานวน 1 พาน สําหรับ  11 มี.ค. 56 คุณกนกวรรณ

         - ขนาดใหญ   1  พาน        รองรับการจัดวางพวงมาลัยไดทั้งหมด 40 พวง

         - ขนาดกลาง  1  พาน   จัดเตรียมพาน ขนาดเล็ก จํานวน 3 พาน สําหรับ  11 มี.ค. 56 คุณกนกวรรณ

         - ขนาดเล็ก     3  พาน        รองรับการจัดวางพวงมาลัยพานละ 1 พวง  เพื่อสลับ

       สงใหกับประธานในพิธีฯ ถวายพวงมาลัยแตละจุด

       บริเวณศาลสมเด็จพระปยมหาราช

  จัดเตรียมพาน ขนาดกลาง จํานวน 1 พาน เพื่อ  11 มี.ค. 56 คุณกนกวรรณ

        รองรับพวงมาลัย 4 พวง สําหรับศาลแมยาตาบ  (4 เสา)
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รายละเอียด วันที่

เมื่อดําเนินการแลว  ใหทําเครื่องหมาย  ใน ดําเนินการ
ลําดับ กิจกรรม ผูรับผิดชอบ หมายเหตุ

3 ดอกไมธูปเทียน

 3.1 ธูป    เตรียมธูป  โดยจัดเปนชุด (มัดหรือพันดวยกระดาษ  8 มี.ค. 56 คุณอัจฉราพร  - ธูป 10 หอ ๆ ละ 100 ดอก

     สําหรับสักการะศาล        บาง ๆ ที่ปลายธูปทั้ง 2 ขาง) คุณพวงทอง  -จัดภาชนะใสธูปใหเพียงพอ

       - ศาลสมเด็จพระปยมหาราช (กลาง)  9  ดอก        - ชุด 9 ดอก  จํานวน  40  ชุด คุณกนกวรรณ    สําหรับบริการคณะขาราชการ

       - ศาลกรมพระจันทบุรีนฤนาท (ซาย)  5  ดอก        - ชุด 7 ดอก  จํานวน  40  ชุด    ผูรวมพิธีฯ

       - ศาลคุณพระบํารุงราษฎร (ขวา)  5  ดอก        - ชุด 5 ดอก  จํานวน  80  ชุด

       - ศาลแมยาตาบ  7  ดอก

 3.2 แจกันดอกไม  (จํานวน 4 คู)   จัดเตรียม / ทําความสะอาดแจกันดอกไม  8 มี.ค. 56 คุณอัจฉราพร หากพบแจกันชํารุดให

       จํานวน 4 คู คุณพวงทอง จัดหาใหมใหเรียบรอย

 3.3 ดอกไม  (จาํนวน 8 ชุด)   จัดเตรียมดอกไมสด จํานวน 8 ชุด สําหรับปกแจกัน  12 มี.ค. 56 คุณอัจฉราพร

คุณพวงทอง

    สําหรับสักการะสิ่งศักดิ์สิทธิ์ตึกกลาง

     - หองพระ  ตึกกลาง ชั้น 3   จัดเตรียมดอกไมสด 1 ชุด  12 มี.ค. 56 คุณอัจฉราพร

     - บริเวณตําแหนงไหวเจาของบาน ตึกกลาง ชั้น 3   พวงมาลัย 1 พวง คุณพวงทอง

     - หองพระในหองอธิบดี ตึกกลาง ชั้น 2   จัดเตรียมดอกไมสด 1 ชุด พวงมาลัย 1 พวง คุณอัจฉรา

     - รูปหลอสมเด็จพระปยมหาราช   จัดเตรียมพวงมาลัย 1 พวง

     - พระฉายาลักษณพระเจาบรมวงศเธอ   จัดเตรียมพวงมาลัย 1 พวง

        กรมพระจันทบุรีนฤนาถ องคตนราชสกุล

        "กิติยากร" บริเวณโถงหนาหองอธิบดี

      - หองพระในหองที่ปรึกษา อตส.   จัดเตรียมพวงมาลัย 1 พวง
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รายละเอียด วันที่

เมื่อดําเนินการแลว  ใหทําเครื่องหมาย  ใน ดําเนินการ
ลําดับ กิจกรรม ผูรับผิดชอบ หมายเหตุ

4 ภาชนะใสอาหาร

 4.1 จัดภาชนะใสอาหาร  จํานวน 4 ชุด   จัดเตรียมโตก  จํานวน 4  ชุด  8 มี.ค. 56 คุณกนกวรรณ

       - สําหรับสักการะศาล 3 ชุด   จัดเตรียมถวยอาหารคาว/หวาน  จํานวน  4  ชุด  8 มี.ค. 56 คุณกนกวรรณ

       - สําหรับสักการะศาลแมยาตาบ 1 ชุด        - 1 ชุด ประกอบดวย ถวย  9 ใบ และ ชอนสั้น 1 คัน

  จัดเตรียมแกวน้ํา  จํานวน 4 ใบ  8 มี.ค. 56 คุณกนกวรรณ

 4.2 จัดภาชนะใสอาหาร  จํานวน 2 สํารับ   จัดเตรียมสํารับอาหาร 2 ชุด  8 มี.ค. 56 คุณกนกวรรณ

       - สําหรับไหวพระพุทธ 1 สํารับ (ตึกกลางชั้น 3)        - 1 ชุด ประกอบดวย ถวยเล็ก 7 ใบ ชอนสั้น 1 คัน และ

       - สําหรับไหวเจาของบาน (ตึกกลางชั้น 3)            แกวน้ํา 1 ใบ

5 อาหารและผลไม

  จัดอาหารคาว/หวาน/ผลไม

   5.1 สําหรับสักการะศาล 4 ชุด    5.1 สําหรับสักการะศาล 4 ชุด  12 มี.ค. 56 คุณอัจฉราพร  - อาหารคาว

       - 1 ชุด  ประกอบดวย เสร็จเรียบรอย คุณกนกวรรณ    ประกอบดวย

          ขาวสวย 1 ถวย + ชอน 1 คัน กอนเวลา 06.00 น. คุณพวงทอง   ผัด   1 อยาง

         อาหารคาว  5 อยาง   ตม   1 อยาง

         อาหารหวาน  2 ชนิด   ทอด 1 อยาง

         ผลไม  1 ชนิด  - ขนมหวาน  เชน

         น้ํา  1 แกว    ทองหยิบ , ทองหยอด

   5.2 - สําหรับไหวพระพุทธ 1 สํารับ (ตึกกลางชั้น 3)    5.2 สําหรับไหวพระพุทธ/เจาของบาน 2 สําหรับ    ฝอยทอง

          - สําหรับไหวเจาของบาน 1 สํารับ (ตึกกลางชั้น 3)        - 1 สําหรับ  ประกอบดวย  - ผลไม เชน สม  แอปเปล

          ขาวสวย 1 ถวย + ชอน 1 คัน
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รายละเอียด วันที่

เมื่อดําเนินการแลว  ใหทําเครื่องหมาย  ใน ดําเนินการ
ลําดับ กิจกรรม ผูรับผิดชอบ หมายเหตุ

         อาหารคาว  5 อยาง   

         อาหารหวาน  2 ชนิด

         ผลไม  1 ชนิด และน้ํา 1 แกว

6 เบ็ดเตล็ด   ผาเย็น  11 มี.ค. 56 คุณอัจฉราพรและทีม

  กระดาษทิชชู

  น้ํามันไฟแช็ค

  ไฟแช็ค

  ชุดตะเกียงไส 1 ชุด

  ไสตะเกียง (สํารอง)

  น้ํามันตะเกียง

  คํากลาวถวายอาหาร วางไวในตําแหนงที่

ประธานในพิธีฯ มอง

เห็นไดชัดเจน เชน 

ขอบของโตกอาหาร

7 หลังเสร็จสิ้นพิธีสักการะศาล   ดูแลจัดเก็บอุปกรณเครื่องใชหลังเสร็จสิ้นพิธี  12 มี.ค. 56 คุณอัจฉราพรและทีม  - อุปกรณเครื่องใชที่

       ใหเรียบรอย หยิบยืมมาใหทําความ

สะอาด และสงใชคืนโดยเร็ว

 - สําหรับโคมไฟชนวน

ใหทําความสะอาดกอน

เก็บรักษา
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รายละเอียด วันที่

เมื่อดําเนินการแลว  ใหทําเครื่องหมาย  ใน ดําเนินการ
ลําดับ กิจกรรม ผูรับผิดชอบ หมายเหตุ

8 เจาหนาที่อํานวยความสะดวกขณะอธิบดี   จุดโคมไฟชนวน  12 มี.ค. 56 คุณกนกวรรณ ผูรับผิดชอบการสง

ทําพิธีสักการะ (สิ่งศักดิ์สิทธิ์บริเวณดานขาง   จุดธูป คุณพวงทอง เทียนชนวนใหทํา

อาคาร 2 กตส.)   จุดเทียนชนวน คุณอัจฉราพร หนาที่ชี้นําจุด/ตําแหนง

 8.1 อตส.   สงเทียนชนวน - ธูป - พวงมาลัย - ผาแพร คุณพวงทอง เสาตนที่จะผูกผาแพรสี

  สงผาเย็นสําหรับเช็ดมือ คุณกนกวรรณ แจงตําแหนงการวาง

 8.3 รตส. (1)   สงธูป - พวงมาลัย คุณจันทรเพ็ญ อาหาร  แจงลําดับการ

ไหวสักการะศาล 4 ศาล

 8.4 รตส. (2)   สงธูป - พวงมาลัย คุณพิรเศรษฐ

 8.5 ผูเชี่ยวชาญ   สงธูป - พวงมาลัย คุณสนันตลักษณ

9 สถานที่ : สิ่งศักดิ์สิทธิ์ ณ ตึกกลาง สํารวจ / จัดเตรียมดูแลความเรียบรอย / จัดหาเครื่อง  8 มี.ค. 56 คุณสนันตลักษณ คุณกนกวรรณจัดหา

เฉพาะจุดที่ อตส.ทําพิธีสักการะ สักการะใหครบถวน  ประกอบดวย  ธูปเทียน  เทียนชนวน ดอกไม/พวงมาลัย ให

  9.1 หองพระ  ตึกกลาง ชั้น 3 ดอกไม  พวงมาลัย  และดูแลอํานวยความสะดวกขณะ หนาหอง อตส.

  9.2 บริเวณตําแหนงไหวเจาของบาน ตึกกลาง ชั้น 3 อธิบดี ทําพิธีสักการะ

  9.3 หองพระในหองอธิบดี ตึกกลาง ชั้น 2   แจกันพรอมดอกไม  จุดละ 1 คู

  9.4 รูปหลอสมเด็จพระปยมหาราช   พวงมาลัย จุดละ 1 พวง  12 มี.ค. 56 คุณสนันตลักษณ คุณอัจฉรา  สํารวจความพรอม

  9.5 พระฉายาลักษณพระเจาบรมวงศเธอ   จัดเตรียมพาน ขนาดเล็ก จํานวน 3 พาน ของแจกัน  ดอกไม  พวงมาลัย

         กรมพระจันทบุรีนฤนาถ องคตนราชสกุล   จัดเตรียมธูป  เทียน  เทียนชนวน  ไฟแชค็ พาน  ธูป  เทียน  เทียนชนวน

         "กิติยากร" บริเวณโถงหนาหองอธิบดี ไฟแช็ค  และเปนผูจุดและยื่น

เทียนชนวน/พวงมาลัย ให อตส.
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รายละเอียด วันที่

เมื่อดําเนินการแลว  ใหทําเครื่องหมาย  ใน ดําเนินการ
ลําดับ กิจกรรม ผูรับผิดชอบ หมายเหตุ

10 การแตงกายของเจาหนาที่ในสังกัด   แตงกายดวยชุดสุภาพ  12 มี.ค. 56 บุคลากรในสังกัด

กลุมประสานราชการ  กปก. ทุกทาน

  บุคลากรทุกทานพรอมเพรียงเพื่อปฏิบัติงาน  12 มี.ค. 56 บุคลากรในสังกัด

       กอนเวลา 06.00 น. ในวันที่ 12 มี.ค. 56  กปก. ทุกทาน

11 ซักซอมการดําเนินกิจกรรม : พิธีสักการะ   ซักซอมบุคลากรในกลุมประสานราชการเพื่อการ  7 มี.ค. 56 ผอ.กปก. นัดหมายเพื่อซักซอม/

สิ่งศักดิ์สิทธิ์        ดําเนินการตามแผนปฏิบัติการฯ ปรับปรุงแผนปฏิบัติการ

และ Assign งานให

เปนปจจุบัน

12 อื่น ๆ ไดแก กิจกรรมอื่น ๆ ที่เกี่ยวของ (ถามี)   

ตามแตจะมีผูเสนอ   

  

 

  

 

  

ขอมูล   :  22 ม.ค. 56

กลุมประสานราชการ





กาํหนดการ วนัองัคารที ่๑๒ มนีาคม ๒๕๕๖

ณ กรมตรวจบัญชีสหกรณ์

วนัองัคารที่ 12 มนีาคม 2556
06.30 - 07.00 น.  ทาํบุญตกับาตรพระสงฆ์ 62 รูป

07.00 - 07.30 น.  พธิสีกัการะสิง่ศักดิส์ทิธิ์

07.30 - 09.00 น.  หนว่ยงานต่างๆมารว่มแสดงความยนิดี

- ลงทะเบยีน และถ่ายภาพ

08.00 - 09.00 น.  ผูไ้ดร้ับรางวลัดเีดน่ ลงทะเบยีน ซกัซอ้มการรับรางวลั

09.00 - 10.00 น.  พธิมีอบโลแ่ละประกาศเกยีรตคิณุ รางวลัดเีดน่

- อธบิดกีรมตรวจบญัชสีหกรณ ์กล่าวแสดงความยินดี

10.00 - 10.15 น.  ถ่ายภาพ  - ผู้บริหาร

- ผู้รับโลแ่ละประกาศเกยีรตคิณุ

- ภาพหมู่

10.15 - 12.00 น.  พธิสีงฆ์

- จดุธปูเทยีนบชูาพระรัตนตรยั สวดมนตเ์จริญพระพุทธมนต์

- การทาํบุญอทุิศสว่นกศุลให้กับผูล้ว่งลับ 

- เลีย้งพระเพล  ผู้บริหาร 9 ทา่น ประเคน 

12.00 - 14.00 น.  ผู้รว่มงาน รว่มรับประทานอาหารกลางวนั (บุฟเฟ่ต)์

14.00 น.  เสรจ็พธิี

หมายเหต ุ  - การแตง่กาย    : ข้าราชการกรม  ชดุข้าราชการสกีาก ี(แขนสัน้/ยาว) :  ลูกจ้างประจํา/พนักงานราชการ  ชดุสทูดํา/เข้ม

- บริการยานพาหนะ ออกจากโรงแรม – กตส. เวลา 05.30 น. จํานวน                                        8 คัน (เฉพาะผู้ใส่บาตร)



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพบรรยากาศ 
การเตรยีมงาน 
12 มี.ค. 56 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 

 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 

 
 
 

 



 
 
 
 
 

 
 
 
 



 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 




